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BASISPRINCIPES IPOS-PROGRAMMA

Opstarten programma

1. Start het programma IPOS op met het IPOS-icoon op het werkblad of vanuit de programma manager
(Start — Programma'’s).

2. Selecteer vanuit het Logo-scherm de database waarin u wilt werken (standaard wordt gewerkt met de
database IPOS.dat).
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Vertrouwd raken met het basisscherm
Volg onderstaande 5 stappen om vertrouwd te raken met enkele basisprincipes.

2 Inteltigent Planmatig Onderhoud Systeem IPOS 1.03

D
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IPOS pictogrammen

=
20
e

Vol scherm aan uit : Afwisselend het werkvenster schermvullend weergeven of weergeven naast
de twee meelopende synchronisatievensters.

Indeling links/rechts: Afwisselend horizontale schermindeling spiegelen van links naar rechts of
van rechts naar links.

Pictogram Bewaar opmaak : De schermindeling opslaan, zodat deze de standaardindeling wordt
voor het tabblad en het deelvenster dat geactiveerd is. (De schermindelingen worden
gebruikerspecifiek opgeslagen).

Pictogram Document koppelingen aan / uit: Afwisselen de in de boomstructuur gekoppelde
documenten zichtbaar maken of verbergen.

Pictogram Zoeken in actieve kolom
Zoekopdracht opgeven om gegevens in de geactiveerde kolom te vinden.

Pictogram Inklappen -1:
Boomstructuur één niveau inklappen.

Pictogram Uitklappen +1:
Boomstructuur één niveau uitklappen.

Pictogram Uitklappen +10:
Boomstructuur 10 niveaus uitklappen.

Pictogram Links verbergen / inklappen: Afwisselend alle bovenliggende niveaus in boomstructuur
verbergen of zichtbaar maken. Gegevens van bovenliggende niveaus (parent-regels) worden in
het veld Voorloopniveaus verkort zichtbaar gemaakt.

Pictogram Selecteer tak: Afwisselend de geselecteerde tak in de boomstructuur apart of als
onderdeel van de boomstructuur weergeven.

Pictogram Alle kolommen zichtbaar aan/uit: Alle mogelijk weer te geven kolommen in deelvenster
zichtbaar maken (F2-toets).

Kopiéren naar klembord
Geselecteerde tak kopiéren naar klembord.

Plakken van klembord
Geselecteerde tak plakken op de nieuwe plek die in de boomstructuur aangewezen wordt.

Verplaatsen
Geselecteerde tak verplaatsen naar de nieuwe plek die in de boomstructuur aangewezen wordt.

Verwijderen naar prullenbak
Geselecteerde tak verwijderen en plaatsen in de prullenbak.

Export Excel,txt: Op werkscherm weergegeven niveaus exporteren als tekstbestand, geschikt voor
import in Excel en andere programma’s.

Uitwisselen: Het importeren van een IPOS exportbestand als uitwisselbestand tussen niet
gekoppelde computers, die gebruik maken van verschillende databases.

Eigenschappen entiteit:
Weergeven en wijzigen van de eigenschappen van de entiteit (= gegevenstype) dat in de
boomstructuur geselecteerd wordt.

Lettertype: Lettertype van het actieve deelvenster veranderen. (Geselecteerde lettertype is tevens
lettertype waarin geprint wordt).

Palette:
Kleurinstellingen veranderen

Weergeven afdrukinstellingen: Weergeven en wijzigen van de afdruk- en opmaakinstellingen van
het deelvenster dat geselecteerd is.

Afdrukken: Afdrukken van de geactiveerde kolommen met de boomstructuur zoals weergegeven
op het werkvenster gebruikmakend van de instellingen van de opgegeven afdrukinstellingen.
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Indeling schermen en kolommen veranderen

IPO5 1.03

fFomulieren Modellen  Bazizlijzten
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Alle voor het kolommenblad beschikbare kolommen, kunnen met deze knop (of [F2] toets)
worden weergegeven. Door het aanklikken van selectievakjes kan worden gekozen voor
kolom weergeven (groen) of verbergen (blanco). Door opnieuw deze knop (of [F2]) in te
drukken verschijnt de nieuwe kolomselectie op het Kolommenblad. Deze indeling blijft
gehandhaafd totdat opnieuw wijzigingen worden aangebracht.

2 Intellisent Planmatig Onderhoud Systeem IPOS 1.03
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EEN NIEUW OBJECT EN ONDERHOUDSPLAN AANMAKEN

Basisprincipe

Binnen IPOS bestaat het opbouwen van een
onderhoudsplan uit het aanmaken van een
nieuwe boomstructuur. Daarbij kan gebruik
gemaakt worden van een reeds bestaand
Opnamemodel (zie tab Modellen).

In een opnamemaodel is de structuur van de
opname vooraf gedefinieerd en zo ver mogelijk
ingevuld. De structuur van alle modellen komt in
grote lijnen overeen met de indeling zoals
hiernaast afgebeeld.

Een nieuw object aanmaken

_D{ Licentie houder =

L@{ Organizatie >
L@{ Cluster >
Lﬁ{ Comples >
< Subcomples >
L%{ Hoofdgroep =
L@{ Elementgroep >
1]« Elementverzameling

- |« Specificatie onbepaald »

Het object (Complex) wat uitgewerkt moet worden, dient in de boomstructuur toegewezen te zijn aan
een Cluster (=regio of wijk) en een Organisatie (=opdrachtgever). Alle opdrachtgevers zijn op hun beurt
in het topje van de boomstructuur verbonden met de Licentiehouder van de software (dat bent uzelf).
Desgewenst kan een object of complex nog opgedeeld worden in Subcomplexen.

Doorloop nu onderstaande stappen om een nieuw Object aan te maken.

©) Intelligent Planmatig Onderhoud Systeem IPOS 1.03

IPOS | [CALC
Fartefeuille ) Dpname

Afstemming  Analyse

E=port/Formulieren Modellen  Basislizten

#eepliist

M gegevens K.enmerken

_/f::lNEHtEMDVE b
Stap 1: e
Selecteer tab + - < Orgariisatie
Portefeuille

Stap 2:
Selecteer met muis

de top van de
boomstructuur
(= Iicentiehouderk

A

\/
Stap 3:

Activeer sleepsymbool door gele selectiegebied aan te wijzen
en sleep <Organisatie> mapje over. Geef <Organisatie>
vervolgens een passende opdrachtgevernaam door te
~adubbelklikken is het desbetreffende veld in de boomstructuur.
U kunt de omschrijving nu aanpassen. Met [Enter] afsluiten!

Stap 4: Selecteer de zojuist toegevoegde Organisatie en sleep op
gelijke wijze de Objectengroep over vanuit de kieslijst. Selecteer de
overgesleepte Objectgroep in de boomstructuur en geef deze een

passende benaming (bijvoorbeeld: “wijk 1”) |

© Intelligent Planmatig Onderhoud Systeem, IPOS 1.03 Stap 5: Selecteer de zojuist
toegevoegde Objectgroep

en sleep nu het

IPOS | IEALE

Portefeuills |Dpname Afsternming  Analyze  Export/Formuliersn Modellen B asislijzten

Sleeplijst A Mak gegevens Kenmerlen OpnamemOdel genaamd
Obijecten G P »
E‘é{ E::!pn:;Z: Basis bestand IPOS” over

+ -l < Baszig bestand IPOS » UIt het SleepvenSter

B T Geef de overgesleepte
+|-{Fl< Zwembadinstalates regel in de boomstructuur
+HII< Woningopname > de naamsaanduiding van
g B het uit te werken Object.
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Objectgegevens toevoegen

De volgende gegevens kunnen op de objectkaart toegevoegd worden. (Dit kan eventueel ook op een
later tijdstip plaatsvinden). Gegevens kunnen op de invulkaart gewijzigd worden door te dubbelklikken in
de gegevensvelden.

Voor de betekenis van de velden kunt u gebruikmaken van de helpteksten die binnen het programma
onder de Invulkaart verschijnen als u op een veld gaat staan.

0cnt (2 [3]4f6(el7falafwinfiz|m{ululn{e]rie[1a !

[l aart Gegevens

-{ Cornples » Gyrnzaal Piuz-
< Supplement >

[ Vastzeten ] [ Mormatief | Globaal | [ Uits.. (7002005

< Maximals kwaliteit > 1]

< Mimmale kxaliteit > 1]

+ K.orthaam » B1020202 Het meeste

< Bouwijaar » 1954 rechtse item dient
< Hoeveskheid » 503 geactiveerd te zijn
< Eenheid > bvo

< Uurtarief » 0.00

< Opzlag factor kosten » 1.140

£ Jaarlijkze inflatie [in promille] 0

Indien de adresgegevens niet zichtbaar zijn in
de kaart dient het <Supplement> mapje
opengeklapt te worden door te dubbelklikken
met de muis.

[ Man Interferentie || Lpdate |
= ¢ Uitstelfilker =

oF
(#)
i

=,
W
m
o
=
1
(m]
=
L
S
[[m]
m
(=
m
5
']
=1
[y
=

ra

—< Bedrnjfsproces »

]

NEE =

—< 'Werking ¢ gebruik zwas

—< Belevingzwaarde » Indien het Uitstel-filter niet zichtbaar

is, dient het mapje opengeklapt te
worden door te dubbelklikken met de
muis.

—+ Financiele motieven & markk >

—« Technizche matieven » 1

]
]
2]

—< Regelgeving =

—< Wemolgzchade »
—< Miliew £ EPA » 1
— Uitztellen naar jaar of < 50 = verzch... 10

B

]
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Elementspecificaties aanmaken

D{ Licentie houder

Elementen worden binnen IPOS gerubriceerd

£ Organizatie »

naar Elementverzamelingen, Hoofdgroepen en
Elementgroepen.

L@{ Cluster

3

Binnen een Opnamemodel is de structuur vooraf

Lﬁ{ Complex

gedefinieerd en bijvoorbeeld in overeenstemming

gebracht met de NL-Sfb of Stabu-codering.

« Hoofdgroep »

l—%?I.Jl:n::n:un'u:ule:-: 3

Als gebruiker kunt u eigen opnamestructuren
aanmaken en direct gebruiken. Ook is het

L@{ Elementgroep »

mogelijk kant-en-klaar opnamestructuren met

1]¢ Elementverzarmeling

bijoehorende kosten en cycli-bestanden te

—D{ Specificatie onbepaald >

kopen.

Een objectspecifieke elementen(boom)structuur kan eenvoudig aangemaakt worden door elementen
vanuit de kieslijst over te slepen. In de kieslijst loopt het eerder geselecteerde Opnamemodel

automatisch mee.

Opmerking 1:

Merk op dat met het overslepen van het gekozen Opnamemodel de bijbehorende hoofdgroepen

eveneens automatisch overgezet zijn.

Opmerking 2:

Merk op dat bij het Opnamemodel “IPOS basis bestand” het Elementgroep- en Elementverzameling-
niveau overgeslagen slaan en er vanaf het Hoofdgroep-niveau direct Elementspecificaties gesleept

kunnen worden.

Doorloop voor het aanmaken van de objectspecifieke elementenstructuur onderstaande stappen:

&) Intelligent Planmatig Onderhoud Systeem, IP0S 1.03

IFO5 | IGALE

Fortefeuille Dpnakpe |Afstemming Analyze  Ewport/Formulieren Modellen  Basislizten

Sleeplist

@ Tenein \

+|—[:|Groenvc-nrzieni [ .

+ [l Groenvoorziening kleir . Stap 1:
[ T]|Bestrating beton tegel Activeer de tab
[ T]|Bestrating beton tegel Opname

[ ]|Bestrating beton klinks
—DErfafscheiding hek staal 2m hoog
—DErfafscheiding bk ztaal 2.5m hoog
—DErfafscheiding hek staal 3m hoog
—DErfafscheiding schutting hout 2m hoog
—DErfafscheiding muur baksteen 1m hoog
—DErfafscheiding muur baksteen 2m hoog
—DTeneininventaris fietsenstalling [hout)

+ + + + + +

+

+

—DTeneininventaris fietsenstalling [staal]
—D Teneininventaris speeltoestel
—D Teneinriolering straatkolk,

Groenvoorziening klein

et (2 [3(a4ls (a7 [alafw[n[12[1a]l14[t5]16[17]15]]
Invulk.aart | Gegevens ‘

Activeer de

kolomindeling
[ Fundering & Onderba Inventarisatie
[0 |Geve ‘
Hi ] el op 2
—@Trkppen # Hellingen
—@Bu\enschilderwerk koven
-@Beitbnsehilld Sta; 3:
{GBimenschiq - Selecteer één-voor-één
GBmensshiy  5lle hoofdgroepen en
HZ]Binnenschilg

sleep de elementen over

Ik R :
%\:::Mgbo die in het object
Ho|Electratech voorkomen

(| Proiect voorzieningsn
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Elementgegevens toevoegen

Voor zover de elementgegevens nog niet in het Opnamemodel ingevuld waren, dienen in ieder geval de
rood gemarkeerde velden ingevuld te worden op de invulkaart. Het betreft hier de velden die nodig zijn
om de “grafische conditielijn” te kunnen weergeven en de key performance indicators (kpi's) voor
bovenliggende niveau’s te kunnen berekenen.

ocn1 [2[3l4]6]e|7]8(8[t0fn 1213 [1]1]15]%[17]12]

[rveullkaart Gegevens
I < Specificatie » Buitendeur kunststof
¢ Korthaam »
¢ Lok.atie >
£ Bouwijaar » 1]
¢ Hoeveelheid » 1]
< Eenheid » gt
< Yergelijkingzkengetal » B72
¢ Levenzduur » 57
< Conditie ontwikkeling > ;
] i~ ~-SSSEEEE
[ Geen Update | ﬂ
Dubbelklikken op het
Levensduur 7= Conditie ontwikkeling Begincurve | Werouderning Liniar | COﬂdItIeontWIkkellng-veld
= geeft de mogelijkheid de
|| 57 conditieontwikkelingslijn
° (verouderingskromme)
= | anders in te stellen.
T Standaard maakt het
u N 1 programma gebruik van
TR een lineaire veroudering
T in de tid.

I

Cancel |

De groene en rode lijn kunnen naar onderen gesleept worden om de bandbreedte aan te geven
waarbinnen de conditie gedurende de looptijd moet blijven ontwikkelen. Deze bandbreedte wordt
uitsluitend gebruikt voor de modelmatige kostenberekening behorende bij de opties Globaal en
Normatief (zie objectkaart).

Zodra de verouderingslijn de ondergrens raakt wordt een onderhoudsinvestering gepland.
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Maatregelen toevoegen

Het toekennen van maatregelen kan binnen IPOS op diverse manieren plaatsvinden.

Methode 1: Vanuit vooraf gedefinieerde onderhoudscenario’s per element

Bij deze methode zijn de maatregelen vooraf binnen IPOS gedefinieerd en vastgelegd in een
Opnamemaodel. Bij het overslepen van de Elementspecificatie worden de bijbehorende maatregelen

automatisch vanuit het Opnamemodel toegevoegd.

Methode 2: Globaal of Normatief

De kosten van het onderhoud worden
modelmatig vastgesteld op basis van de
verwachte gemiddelde levensduur, de geraamde
integrale vervangingskosten en de
verouderingskromme van het desbetreffende
element. Deze methode vergt de minste
inspanning en kan gebruikt worden voor
trendmatige analyses van ontwikkeling van de
onderhoudskosten in de tijd.

In deze handleiding zal alleen methode 1 verder
behandeld worden. Hierbij worden maatregelen
automatisch met de Elementspecificatie mee
gekopieerd en kan volstaan worden met het
invullen van de ontbrekende gegevens op de
Invulkaart van de Maatregel.

Voor de betekenis van de velden dient u in het
programma op het desbetreffende veld te gaan
staan, waardoor er onder in het scherm
toelichtende tekst verschijnt. Ook verwijzen wij
naar de brochure “IPOS afstemmingsproces vig.
NEN 2767".

Indien de Aspecten niet
zichtbaar zijn in de kaart
dient het <Aspecten> mapje
opengeklapt te worden door
te dubbelklikken met de
muis.

Toelichtende tekst voor het
geactiveerde veld op de
kaart

—

Irvuill aart Gegevens

[[+]« Maatregel / Aspecten >
< Kortnaarm »

¢ Lokatie »

¢ Hoeveelheid »
¢ Eenheid »

< kengetal =

¢ Opslag factar »
< Uren »

¢ Kengetal begroot »
< Uren begroot =
¢ Cpclus »

< Startjaar »

< Stopjaar »

¢ Calculatie 'jaar »

[ Higt uitstellen ][ Interferentie ][ Mie. .

< % Invloed op Conditie

N < Aspecten > < Azpecten »

< Inzpectie jaarnummer >

—< Yeiligheid / ARBO »

< Cultuur-histarizch »

< Bedriffzproces »

< Regelgeving »

< Yervolgschade » J ﬂ

< Functioneel »

< Financiele motieven / markt > ﬂ

< Technische motieven » ﬂ

=< Milieu / EPA >

¢ Belevingzwaarde > Jﬂ
¢ Fondzcode > @@@@@@@
< Wakgroepoode » OOOOOOOO
< Bewerkingzcode » OOOOOOOO

< Azpecten »
Invloeds- / risicoazpecten

Yervangen buitendeur kunststof

st
£72.00
0,000
0,000
0,00
0,00
48

2016

100

2005
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PARAMETERS VOOR AFSTEMMING TOEVOEGEN

Alle parameters doe nodig zijn voor het afstemmingsproces worden op de maatregelkaart toegevoegd.
Het gaat hierbij om Risicoaspecten, Gebreken en Conditiescores.

Risicoaspecten invoeren

Met de onderstaande risicoaspecten op de maatregelinvulkaart kan iedere voorgestelde maatregel
gemotiveerd worden. De motivatie is gelegen in de vraag wat de mogelijke effecten zullen zijn van het
niet uitvoeren van de voorgestelde maatregel. Het effect wordt aangegeven met een score van 0 tot 3:

< Aspecten

—< |nzpectie [@ardnummer
—< YWeiligheid / ARBO >

—< Cultuur-higtorisch

—< Bednfzproces »

—¢ Regelgeving »

—¢ Wervolgzchade »

—< Functioneel =

—¢ Financiele motieven £ marlt »
—< Technizche maotieven »
—< Milieu / EP >

—¢{ Belevingswaarde >

¢ Azpecten »

|
1]
1]
Sk

0 = Aspect is niet in het geding

1 = Er bestaat een gering risico
2 = Er bestaat een duidelijk risico
3 = De situatie is al opgetreden
(manifeste situatie)

Waarden kunnen ingevoerd worden door
te dubbelklikken in het invoerveld. Op de
schaalverdeling die verschijnt kan de
invloedwaarde ingesteld worden. Met
[Enter] afsluiten!

Gebrekenlijsten op scherm zichtbaar maken
Doorloop onderstaande stappen om de gebrekenlijsten op het scherm zichtbaar te maken.

©] Intelligent Planmatig Onderhoud Systee
IPOS | ICALE

Portefeui

Sleeplijst 7

Opname | AYemming  Analpse  Export/Fomuliersp

m P05 1.03

Aodellen  Bazilisten

Stap 5:
Klap de genummerde

1 2 1 3 1+

Gebrekenopname

il gebrekenlijst open

@< Gebreken bestanden » az E 7 s
— - Irventanisatie Hvh  |Een.. | C' Inspectie e
+ (i) Gerummerde gebrekenlijst 3005
I-@Hgd methole . / bvo {0,000 /
L{ZWT methofie Hi]Terrein 0,000 | /
. {jBestratin?ﬁeton klinker e
: Heir}ﬂjen bestrating betan klinker Tt
Stap 1. Dyﬁogen bestrating beton klinker / e
SeleCteer, tab erstraten bestrating beton klinker / i /
Portefeuille Stap 2: —DBestrating beton tegel 30%30cm il
Selecteer
kolomindeling Stap 3: /
Conditiemeting Klap de boomstructuur Stap 4:

uit naar Maatregelniveau

A Selecteer het veld in de
kolom Gebrek

Merk op dat er in de kieslijst
keuzeopties voor gebreken
of gebrekenlijsten
verschijnen.

.
.
.
ot
-t
i
.
o
.
o
.
.
.
-t
ot
.
.
o

.

koppelingen die in het Opnamemodel gemaakt zijn. Elementen kunnen
direct verwijzen naar een direct aan dit element gerelateerde gebrekenlijst
of naar algemene gebrekenlijsten. Alle bestaande gebrekenopnamen
kunnen binnen IPOS toegepast worden.

IPOS 1.08



Gebreken en gebrekparameters toevoegen

Doorloop onderstaande stappen om een gebrek aan een maatregel te koppelen.
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® Intelligent Planmatig Onderhoud Systeem IPOS 1.03

IPOS | ICaLE

Portefeulle  Opname | Afstemming  Analpse  Export/Formulieren Modellen B asislisten

Slesplijst ~ Inventarisatie I Gebrekenopname Coderingen Interferentie
Aanslag 4 vervuiling / besmetting 112 g L Sl 50 u 8 113 D g =
Vlekken Jlek- / vochtsporen Irventarizatie Hvh  |Een... gélnr%spectle Gebrek
o Merkleuring £ kleurverschillen -
() Grafity  bekladding T estobiect bo_| 0000 <

&8 Algvorming Hz| Terein (.00
Wi P ekerierees —E]B estrating betan klinker s
-] Drganische vervuling H_v|Fieinigen bestrating beton klinker e
Dude boorgaten Dphogen bestrating betor klinker s
—.Marginale b Herstraten ing betan klinker ... f /
-] Ondeugdelike uitvoering —[:Bestrating &300,“ e /
Dndeugdeliike onbwerp Fieinigen gyftrating 30x30cm mé /
Sta ; 1 : S vUphogen bestrating 30x30cm mé
S Funfering & Onderbouw 0,000
Zoek het juiste gebrek  fal , Fufs I
opin dejuitgek?apte el — o Stap 3: ' /
eslist Selecteer het gele = olap o
1esijs viak en sleep het Selecteer het toegevoegde
gebrek over gebrgk, waardoor onder§taande
A invoerkaart verschijnt
[Freualk aark Gegevens Y
_ : Merk op dat op de
< [aebrek, > .
=t Algorming invulkaart een groot aantal

¢ Lokatie =

¢ Emat klazge »

¢ |ntenziteit >

< Omwang gebrek »

< Eenheid »

¢ Inzpectie jaar/nummer »
[« Aspecten >

—< Veilligheid / ARBO »
—¢ Cultuur-higtorizch »
—< Bedriffzproces »

¢ Azpecten »

—< Regelgeving »

—< Wervolgzchade »

—¢ Functioneel »

—¢ Financiele motieven # markt >

< Technizche maotieven »
—< Milieu ¢ EPA »
—¢ Belevingzwaarde »

s

Uit de Ernst- en Intensiteitklasse wordt \/

door IPOS automatisch de Gebrekconditie berekend (C =K+ I). De
Gebrekconditie is de conditie van het deel van het element dat

bij het geconstateerde gebrek.

Als Ernst = 0 dan wordt er geen Gebrekconditie berekend. Wél kan de
handmatig ingevoerd worden!

instellingen al ingevuld zijn.

Deze moeten nagelopen
worden voor het specifieke
object.

Positioneer de muisaanwijzer in de kolom “C1 Inspectie” van de

De Ernstklasse moetin ¥
ieder geval ingevuld
worden:

1 = Geringe Ernst

2 = Emnstig

3 = Zeer ernstig

Ook de Intensiteitscore ¥
moet ingevuld worden:

1 = Beginnend

2 = In ontwikkeling

3 = Eindstadium

Alle Aspectscoregé}}gﬁ[@éﬂis

naglopen en gecontroleerd

worden: eonditie nog steeds
1 = Geringe kans op...

2 = Gerede kans op...

3 = Manifeste situatie

De conditiewaarden worden nu doorgerekend.\A

Blgwvarming
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AFSTEMMINGSPROCES

Basisprincipe afstemming

Gebruikmakend van het Uitstelfilter kan voor korte termijn maatregelen op gebouwvoorraadniveau een
afstemming gemaakt worden tussen geplande en beschikbare financiéle middelen. Activiteiten worden
hierbij tijdelijk doorgeschoven in de planning. We spreken in dit verband ook wel over “temporiseren”.
Wanneer er over langere perioden te veel getemporiseerd wordt, ontstaat een negatief effect op de
conditieontwikkeling van de voorraad gebouwen. Kwalitatief komen de gebouwen daardoor in “de rode
cijfers” terecht. Binnen IPOS is het mogelijk, om dit effect grafisch zichtbaar te maken. De beherende

instantie krijgt hierdoor valide argumenten in handen om extra financiéle middelen los te weken.

Beleid vormgeven gebruikmakend van uitstelfilter
De volgende stappen dienen doorlopen te worden om onderhoudsbeleid vorm te geven.

13

Stap 1: Controleer of alle korte termijn maatregelen voorzien zijn van Aspectscores. Activiteiten die

moeten worden, dienen op de Maatregelkaart voorzien te zijn van een vinkje in onderstaande veld:
[ Miet uitztellen ] [ Interfferentie ][ Migt updaten | 2| a

sowieso (onafhankelijk van de opgegeven Aspectwaarden) in het opgegeven planningsjaar uitgevoerd

Stap 2: Open de invulkaart van het Complex \mkm\ |Gegevens

joemt [2]a3|4[6]6[7[e|afmnlm{wa]u{nln|te]r]ieln

< Masimale kuwaliteit >

en maak het Uitstel-filter zichtbaar. & B s Gymzadl Pius
Zet de rekenwijze op [Uitstelfilter] = optie 4. +L[75]< Supplement >
[ astzetten ][ Mormatief | Globaal ][ Uits... (?

Stap 3: Geef op naar welk jaar (of met hoeveel Mirirmate-foratbert

jaren) de door te schuiven maatregelen moeten € NEfiEE

opschuiven ¢ Bouwiaar >

' < Hoeweelheid »

< Eenheid »
< Uurkarief >

Stap 4: Zet het uitstelfilter op optie [3] = Uitstel- T Opslag fachor kosten >

filter gebruiken en reken kosten door met [F9]. < Jaarlikse inflatie: (in promile) >
[ Mon Interferentie ][ Update |

Alle maatregelen die niet “bevroren” zijn (zie (] < Utstelfiter >

aankruisvak Niet uitstellen op maatregelniveau), ¢ Miet uitstellen: Canditie gebrek grate. .

worden nu automatisch in de tijd
doorgeschoven naar het uitsteljaar dat

< Welligheid/gezondheid > 1
¢ Cultuur-higtorische waarde >
—< Bednjffzproces »

opgegeven IS ) ) —< "Werking / gebruikswaarde > 1
De rode, oranje en gele kleuren die nu in het ¢ Belevingswaarde >

uitstelfilter verschijnen geven aan welke mate < Financiele motieven / markt »

risico’s aan de orde zijn. < Technische motisven > 1

< Regelgeving >

< Wervolgzchade >

= Milien £ ERA 1

¢ Uitstellen naar jaar of < 50 = versch...

Stap 5: Geef op bij welke conditiewaarde de
maatregel sowieso uitgevoerd dient te worden

Stap 6: Haal nu doorgeschoven maatregelpakketten terug naar het oorspronkelijke
planningsjaar door vakjes (beginnende met de rode “hoog risico vakjes”) één voor
één aan te kruizen. Bekijk steeds het directe effect op de kosten, de risico’s en het
kwaliteitsverloop door het effect met [F9] door te rekenen.

Kruis na de rode vkajes desgewenst ook oranje vakjes aan, totdat het gewenste
kosten-, risico- en kwaliteits- effect bereikt wordt.

IPOS 1.08
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Stap 7:
Zet het

resultaat
vast
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Doorrekenen van verschillende kosten scenario’s

Het rekenmechanisme kan vanuit ieder veld - waarin zich conditie- of budgetgegevens bevinden - in

gang gezet worden door in dit veld te dubbelklikken. Alleen de onderliggende tak wordt daarbij
doorgerekend.

[Fventarizatie Hvh | Een.. | C'Inspectie
2005
- / Dubbelklik hi
[ Next2Move by 3075 om Organisate
T@Gemeente Amzterdamn 3,D?@)ﬁ door te rekenen
|TE:EStEu:Isl:IEEI Centrum 3,078 _
+| Lf3|Demo School 200 | VO | 4.000 g Dubbelklik hier
* om Cluster door
+ ) Demo Complex ERE | BVO E,EIEb_ te rekenen
T@Eemeente Haarlem 0.000 |
'T@Haarlem Moord 0,000 | — | Dubbelklik hier
. om Object door
¢ Woningcomples > b te rekenen
+ ) Testobiject bvo | 0,000
Opmerking:

Objecten moeten allereerst afzonderlijk doorgerekend zijn, voordat analyses op Cluster en Organisatie-
niveau kunnen plaatsvinden.

Resultaten grafisch zichtbaar maken

©) Intelligent Planmatig Onderhoud Systeem IPOS 1.03

IPOS | ICALE
Portefevils  Opname  Afstem talyse | EJpon/Fomuliersn Modelen  Basislisten
Prognase e Londitis

Budget & Conditie Conditie & Risica's Kosten Kwsliteit Risico -
Inventarisatie ' Inspectie 2005 | £ Prognose 2006 2005 - 200! 2004 2005 2006 2007 2008 2003 2010 2011 2012 2013 |Gem. Opmr
PO
:

@ DSIadsdee\ Centrum 3075 28925 7176 B2ETS 61775 17.872 7183 11690 35536 3637 10.5R3 19,808

=] + ﬂﬁDemn Schaal 4,000 al 185 120 457 120 a5

4

= TﬁDemn Complex 3025 2925 7176 52524 51655 17872 7188 11.233 35596 3537 10,442 19722

+‘E.l

10
= Ga naar de tab Analyse en

bekijk de resultaten

IPOS 1.08
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RAPPORTEN PRINTEN

Basisprincipe

ledere indeling op het scherm kan ook als rapport uitgeprint worden.

De rode schalingslijn in de liniaal kan met de muis versleept worden om meer
of minder informatie in het rapport weer te geven. De schaling van de
gegevens wordt automatisch aangepast aan het gekozen papierformaat van
de geselecteerde printer.

) Intelligent Planmatig Onderhoud Systeem IP0S 1.03

IFOS | ICALE
Fonefeuile  Opname  Afstemming | Analyss  Export/Fomuiersn  badellen  Basislisten

Sleep Koppeliist -~ Condtie Budgetplariing Rlisico's  [BudgetCondith sacieitplanning
Inventarisalie Hvh [Een. [Kenge.[0 §s8  |Bousiasr|Clinspectie | 2 Frognose
d PO %, |Stattiaar | 2005 2008

+ {7 Fundering & Onderbouw 1 29
+ 2] Gevel dicht 2 o | | | | T tees T DOt
+{T]Gevel apen B I

= Terein 0,000 0.000
+|{&Z]Dak : [ [
+ -] Trappen & Helingen - Bestiating beton Klinker 3 z2 5 0000
+ | [E]Buitenschildenwerk kozinen 7 [
+ = Buitenschidemerk vlak J ﬂ |
+ |- (= Binnenschidemverk buterkodin

| Stap 1: Positioneer de muis op de
rode schalinglijn zodat het

i schalingssymbool verschijnt.

| Versleep nu de schalingslijn met de

+ ] Binnerschilderverk viak muur

< Basis bestand IPOS >

) 3

A

Irveulkaart Gegevens T

AE EEEREE BEE =
|

[l < Conplex > Testobject a
L o muis naar de gewenste positie. [ "™
ig;"‘:::;k:‘a“&“ E] . 1 Gevelmetsslwerc k platval ‘ lmz ‘ 42' ‘ 431 [ u’unu‘
g 2 st N e O s a=
Rapportinstellingen

==3 Instellingen voor de kantlijnen en printrichting (landscape of portrait) kan met

nevenstaande knop zichtbaar gemaakt worden.

Bij het printen van een boomstructuur
kan het handig zijn voor iedere
Hoofdgroep of Elementgroep op een
nieuwe pagina te beginnen. In dit
verband wordt ook wel gesproken
over “breekpunten” in een rapport.
Deze breekpunten kunnen in
nevenstaand scherm opgegeven

Afdruk & opmaak instellingen

Dikke Raster lijn 1

kleur Raster lijn -

Marges worden door het Entiteit-nummer te
Bowen 2,00 vermelden met daarachter een vinkie.
Cnder . .y s
Z,00 Overzicht Entiteit-nummers:
Links 1,00 1001 | [ < Licertie houder >
1002 L@< Organisatie >
. 1003 < Clugter »
* Staand Lz 1004 Lr%—lﬁ< Comples »
1005 '-E< Subcomples >
Tnepassenl ok, | Cancel | 1007 {3« Hoofdgroep »
1008 ¢ Elementaroep »
1009 | + L@< Elementverzameling »

Printer selecteren

De printer kan geselecteerd worden via nevenstaande knop uit de knoppenbalk. Indien
% voor een ander papierformaat dan A4 gekozen wordt, dan moet dat via
Voorkeurinstellingen, Papier/kwaliteit (en eventueel) Geavanceerd opgegeven worden.

IPOS 1.08
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ANALYSES UITVOEREN

Basisprincipes

Om de beschikbare data nader te analyseren beschikt IPOS over een aantal krachtige functies.

In de eerste plaats zijn er zeer uitgebreide filtermogelijkheden en beschikt het programma over een
krachtig aggregatiemechanisme. Aggregeren betekent: informatie in gecomprimeerde vorm (als key
performance indicator) zichtbaar maken op hogere niveau’s ten behoeve van het management.
Tenslotte is het nog mogelijk om data als platte analysebestand te exporteren naar bijvoorbeeld Excel.

Filtermogelijkheden
! Ga in een bepaald veld staan en activeer
Schide  Ontkoppelen filtermenu met rechter muisknop.
= Kopigren Link
. - Hiermee wordt al het Schilderwerk in het
— Toevoeaen aan Filker = -""““‘ ﬁl.ter opgenomen . S
12 Filter stan ¢ i | axsnshannss Hiermee wordt het Schilderwerk juist niet
T e x;? . in het filter opgenomen.
F I Y
De stappen in het 4'7
opbouwen van het
samengestelde filter Door deze bewerking op meerdere
Het filter kan ook in worden door IPOS velden uit te voeren kunnen complexe
één keer in zijn geheel bijgehouden en het samengestelde filters samengesteld
verwijderd worden of filter kan ook weer in worden waarmee bijvoorbeeld al het
tijdelijk aan of uit gezet omgekeerde richting Schilderwerk met een conditie 4 of
worden. #+ stapvoorstap <4 slechter als uitgeklede boomstructuur
ontmanteld worden. gepresenteerd kan worden.

Gebruik maken van ingebouwde analysemogelijkheid in IPOS

IPOS heeft in de budgetplanningskolom ingebouwde functionaliteit om de cijfers uit de MJOP te
analyseren. Doorloop de volgende stappen om van deze functionaliteit gebruik te maken:

Stap 1: Ga in kop van deze
kolom staan en druk op de

&) Intelligent Planmatig Onderhoud Systeem IPOS 1.03

Gl rechter muisknop om
Partefeville  Opname  Afstemming  Analpse | Export/Fomulieren  Modellen  Basislijstén
Frognase T Coute | BuelaCogfie |  NEvenstaand venster te openen.
Inwentarisatie Hvh  |Een 2005 | 2006/] 2007 | 2008 | 2003 | 20010 | 20011 | 2012 | 20013 | 201 feid Insper
LN Demo Comples
EJ
|
D'emo Complex EBE | BWO 3537 10442
71 L A [
Aantal jaren =]
Stap 2: Geefaanhoe delaatste | =1 | ] : 260
\ Ereedte subkaolom 45J I
kolom gepresenteerd moet ) e e
wordzr;-h BltJt:G;m-per teelr;held z M@mmmﬂm o | | L
wor etbedrag nietalieen . -
Pt laatste kolom =] I
gedeeld door het aantal q " Som { Gemiddeld & Gem. per eenheid > 234 05l 3,1DDI
afgebeelde jaren, maar ook door Laatste
de hoeveelheid die in de kolom i g s | S kolBHt*|"*"|
HVh Opqeqeqen IS pen 5371 3837 3537 537 3537 3537 5371 3.53?% 0,000
=1 planning |

IPOS 1.08
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Platte analysebestanden maken

Excel is alleen in staat om bestanden die “plat” zijn te analyseren. Aangezien IPOS met hiérarchische
structuren werkt, zijn een aantal handige functies in IPOS gebouwd om bestanden plat te kunnen maken:
Zowel het voorgaande hiérarchische niveau (zie kolom Deelverzameling) als alle bovenliggende niveau’s (zie
kolom Voorloop niveau’s) kunnen op dezelfde regel als het te exporteren onderdeel zichtbaar gemaakt
worden. Daardoor kan volstaan worden met het exporteren van deze regels zonder de voorgaande niveaus.
Beide kolommen zijn zichtbaar onder de tab Inspectie

llen  Basislijzten

Inzpectie [plat)

0y |y |12

Deelverzameling |nventarizatie
Dermo Connples
Buitenkozijn zachthout D "-.r"ervangen kozin zachthout
AA
E ( [aevel open > @ [ | Buitenzchildenwerk kozijnen hat

Buitenzchildsmwerk kozijinen hout D stk bewurt alky: erf haRaREE]

Aaneenschake“ng van nefltens Het direct "-fervu:ulgbeurt alkpdekyerf hout [30%]

alle kortnamen van de voorgaande niveau

voorgaande niveaus (volledig
gescheiden door een “\". uitgeschreven)

afgebeeld staan - naar bijvoorbeeld Excel geéxporteerd worden. Daarbij wordt grafische
informatie genegeerd.
Om gelijksoortige informatie in een “plat” bestand te zetten, is het nodig dat de voorgaande niveaus (die
reeds in de vorm van de eerder genoemde kolommen op de onderdeelregel worden afgebeeld) met
nevenstaande knop worden weggefilterd. Het wegfilteren van bovenliggende niveaus wordt ook wel “links
inklappen”genoemd (merk op dat deze regels in de hiérarchische structuur altijd inks van het onderdeel
staan).
Het principe van links inklappen wordt hieronder nog een schematisch weergegeven:

E Met deze knop op de knoppenbalk kunnen de gegevens - zoals die op het scherm

Yoorloop niveaus Deelverzameling Inventar&atie e
Dema Camples Lc

enmo Comples

DerémEp:-:\T'_':'H\. Terein

( DemnEp%TEFH'\.’\ < Erfafzcheiding muur baksteen Tm hong)| [
DemoCpx TERY Erfafzcheiding muur baksteen Tm hoog r_—l Heinigen bak steen muur Tm hoog B

2 v Onderhoud baksteen muur 1m hoog

Alle wat links van het geselecteerde item E

staat wordt uit het overzicht weggefilterd

Demol] (de roze gekleurde regels verdwijnen uithet | [
[E]

Demo

Vervangen bak.steen muur 2m hoog

overzicht, waardoor in dit geval alleen de
activiteitregels overblijven). De relevante
s=mai informatie van de bovenliggende niveaus is
zichtbaar gemaakt in de eerder genoemde

[emao 'V'ewangen baksteen muur Tm hioog

Erfaf&cheiding oL baksteen 2m hoog

Demol twee kolommen op de Activiteit regels. (] <[ V]Reinigen baksteen muur 2m hoog
MemnCreTERY 4 | Frfafzrheidinn e haksteen 2mhaon 01 TR RiRineR hak shesn moor Tm hnnn

IPOS 1.08
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Analysebestanden in Excel openen

E3 MicrosoftEveal _tact @]
== Om het geéxporteerde bestand in Excel te o
openen moet u in Excel bij Bestand — ta LT y

* | Openen zoeken op Alle bestanden in de

1 |“oorloof map Waar u het eXport beStand heeft %Gahﬁak \menﬁ;ilewt [ \nstecue C’Pm’:mnsa Opmerkingen : ’ Z
2 DemaC .

3 bl OPGESlagen (het gaat hier om een

s omoct tekstbestand). Bij het openen van
ilcoi| hetbestand verschiint onderstaande  ~ —

3 DemaC .

10 pemoc| - WiZardh

11 DemoC

12 DermoC)

IS s — e T

H gemngpx\GDl\\ Gevalmetsq Het wolgende gegevenstype is geconstateerd: Gescheiden.

15 DemoCpGON, Als dit juist is, kiest u Volgende of kiest u het gegevenstype dat hekbeste oversenkomt met de gegevens.

16 DemaCprG0n: Gevelmetsd -

17 DemoCpGDR, Gevelmetsd ~O0rspronkelijk gegevenstype

18 DemaCprGON: Gevelmetsd

19 DemoCpaGDl s et Kies het bestandstype dat het beste overeenkomt met de gegevens:

20 DemaCpxGOR L betonlatei ' Gescheiden - Tekens zoals puntkomma's of kabs vormen de scheidingsteRers tussen de velden,
21 DemoCp:GDRA betonlatei
22 DemaCpxAGDRA betonlatei
23 DemoCpxGDRA Buitenschil

24 DemoCp3DNL - Buitenschil Importeren skarten bij rij: El‘ i ¢ [Windows (NS
26 DemoCpGDNY  Buiterschil e U B 2 Qorspronkelfk bestand: | (AST) N Druk 2X op Vo|gende en
26 DemoCpxGDN Gevelbeplat
27 D CpxGDIN Buits hil H
o] ngzcii\sm\\ E::é;igh:‘ ‘oorbeeld van bestand H:ikest. bzt tenS|Otte Op m om de
29 DemaCpxAGDIMNY Buitenschil H
30 DemaCpxGORY Gevelroostd |1 oorloop niveausODeelverzamelingdInventarisatieOidresOGekfrekOIntend | leard geheel te doorlopen
31 DemaCpxAGDINY Hermel Wat PR .
32 DamoCpsG0M: Hemal Wat LDemOCpx\TER\_\EIErfafsche:?.d:.Lng muar baksteen lm hoog‘EIRe:.Ln.gen bakst | Schaal de kolommen en Sla het
3 DemoCprGON\ Buitentrap [2 PenoCpx\ TERY _ZWOErfafscheiding maar baksteen lm hoogOReinigen bakst
34 DemaCpiGDNA Buitentrap [4 PenoCpx\ TERY WOErfafscheiding muur baksteen lm hooglOndgrhoud baks _
gg gemﬂgﬁxtggm g‘””EHSC:" |S PenoCpx TERY . \OEr fafscheiding munr baksteen lm hoogOVerfrangen baks beStand met menu BeStand

emolp’ Innenschll s M
T DomaCprOOPL  Butomiazi{ 4 [ »i| Opslaan als op als Microsoft-
36 DemoCp30P%  Buitenkozi -
39 DemoCpaGOPY  Buitenkozij EXCe/-Werkb/ad_

Annuleren | Yolgende > Yolbooid_ :
— |

Externe documenten in IPOS koppelen

IPOS | IEALE

Fottefeuile | Oprame  Afstering Analyse  Evport/Fomuliengn  Modelen  Basisljsten

eeplist [i~ NEW gegevens Kenmetken Opmerkingen e + Hvh Export kermerken | A
Electrolechnische . mﬁ.- ] ;

& © Inventarisatis Lokatie: Postcade Kortaktpersoon | Telefoon Telefar Hobiel Opmerkingzn
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Stap 1:
Druk op knop

# () Staedion complexe@22062 1 2

DOCU menten ) Bvkwadraat A
: # (2 Cyclus Goud g
Aa n/U |t om g DZE:;;:; 0006 - Installaties 000 - Installaties
el 4 Stickjesstrast 840 Stieljesstraat 744
Documenten

zichtbaar te maken E

Stap 2: .
Open Windows
Verkenner (zonder
IPOS te sluiten)
zodat deze op de
taakblak verschijnt
en verklein het
venster met de

HEAE B EE BEEE AR EEE

& [ s div ggs omeschriving bestek
. Wil

N

Sleep een map of een bestand vanuit
/ de verkenner over naar IPOS.
el Deze map of dit bestand is nu in de
S toekomst direct vanuit IPOS
benaderbaar door te dubbelkilikken op
de verwijzing die in de boomstructuur

opgenomen is.

[ Intelligent Planmatig ...

B

IPOS 1.08



19
OVERIGE ZAKEN

Interferentiemechanisme

In de meerjaren onderhoudsplanning hebben we te maken met interferentie als bij een element twee

verschillende cyclus geplande maatregelen in hetzelfde jaar plaatsvinden. De vraag is dan aan de orde

welke maatregel voorrang heeft boven de ander. We noemen dit “interferentie”.

De interferentieregels binnen IPOS zijn als volgt:

1. Maatregel met grotere cyclus hebben in principe voorrang boven maatregelen met een kleinere
cyclus.

2. Bij het opgeven van een bouwjaar op Complex-niveau worden de maatregelen cyclus ten opzichte
van dit jaar uitgezet rekening houdend met de interferentieregels.

3. Cycli van geplande maatregelen aan hetzelfde element moeten in principe veelvouden zijn van de
kleinste cyclus om het interferentiemechanisme goed te laten werken (bijvoorbeeld: 6 — 12 - 18 —
24 - 30 - 36).

4. Bij het opgeven van startjaren voor afzonderlijke maatregelen werkt het interferentiemechanisme
alleen voor jaren waarin maatregelen samenvallen.

5. Het standaard ingebouwde interferentiemechanisme kan door de gebruiker beinvioed worden door
de interferentie tussen maatregelen uit of aan te zetten of te “forceren”.
Dit kan op de volgende wijzen:

a. Maak gebruik van één van de onderstaande aankruisvakken op de Maatregelkaart

[ Miet uitgtellen ][ Interferentie | [ Migt updaten | _ }(

[ NIE-'t UItStE"En ] = MN ....................................... 1 .

b aatregel wordt hard gepland in startjaar en doet niet mee in u|tstel =] mterferenhemechamsme

[ Interferenhe ] MN --------------------------------------------- a

Er wordt geen rekening gehouden met interferentie woor deze maatreget[mterferentle mag voorkomen
[zie [ Mon Interferentie | op Comples-nivead) -

[ Miet updaten ] L e H

k.engetal wordt nigt oprieuw opgehaald wanuit het Opnamemodel [zie [ Update | op Comples-nivead)

b. Verander / forceer het interferentieschema handmatig (doorloop daarbij de volgende stappen):

Stap 1:
g Analvze  Ewport/Formulieren Modellen Bazizlijzten Selecteer de
- Inventarizatis | Gebrekenopname] kolomindeling k |nterferentis
Interferentie
Interferentie |Fventarizatie wh  |Een... | Cycluz | Bowsjaar
Startjaar
1[5 chil -
Tezstobject b
3 TaTestobie
Terein
| —[:lEestrating betarn klinker s
K
Reinigen b..[ ] : Dphl:ugen bestrating beton n g
—_— Herstraten bestrating bejdh klinker ... me
[ | Bestrating beton topet=0x300m e ] 15
eifigen bestrating 20430 De standaard 3

]
Stap 2: Sleep met de muis de -
voorrang te geven maatregel
naar de maatregel die
ondergeschikt moet worden
(nieuwe volgorde wordt 2-3-1)

interferentie-
volgorde voor de
omcirkelde reeks
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Kostenindexering
Kostenindexering kan op twee manieren binnen IPOS plaatsvinden:

1. Door het opgeven van een gemiddelde jaarlijkse inflatiefactor op Objectniveau (zie Object-kaart)

£ Jaarljkze inflatie [in promille] Waarde 30 komt

overeen met
factor 1,030

Heinigen beztrating beton klinker 100 | e

{'1",'6'3'. i x103 i"1','b'3 x103 x103 x103'

2. Door de objectspecifieke eenheidsprijzen vanuit het Opnamemodel (Referentiebestand) te updaten
De te volgen werkwijze is daarbij als volgt:

Waarschuwing update == : |§|

Activeer met de [F9] toets de o
. . alle Maatregelen en Elementspecificaties
automatische update routine. updaten wanuit Referentie bestanden!
Bevestig de start van de
kostenupdateroutine met Ja-knop.

Alle kengetallen in het geactiveerde object die meer dan 10% afwijken ten opzichte van het kengetal
van de bijoehorende moederbestandregel in het Opnamemodel, worden één-voor-één op het scherm
gepresenteerd met onderstaand scherm.

Ipdate kengetalen wanuit het B asisbestand:  Abwijking meer dan 103

Activitet B aziz omzchrijving

F.engetal wervangen door kengetal basiz

e —

[\ Zetwlag "geen Update" Update Ok _;’]’

\ —

\ Zet vinkje om de afgebeelde Druk op knop — Druk op knop
maatregel permanent buiten Update OK indien u Niet Update
deze kostenupdate te het kengetal wilt indien kengetal
houden (maatregel wordt in vervangen door het niet aangepast
het vervolg niet meer kengetal uit het moet worden
getoond) Moederbestand

Regels die in het Moederbestand voorzien zijn van een stip, kunnen NIET door de eindgebruiker
veranderd worden. Ze maken deel uit van de update van het kostenbestand dat door de leverancier
periodiek beschikbaar gesteld. De leveran-

|—-FIE|r'||gen hestratlng RO=50cm cier onderhoud in principe al deze regels.

=l o o Lo st — EML.EM - o
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Knop-combinatie Functie
[F2] (toggle) Alle te selecteren kolommen zichtbaar maken
[F3] Kolommenu zichtbaar maken
[rechter muisknop] Idem
[F5] Scherm vernieuwen
[Enter] Veld openen om te wijzigen
[dubbelklikken] I[dem
[F9] Doorrekenen werkblad
[Delete] Verwijder geselecteerde tak
[+] op keypad Boom 1 niveau uitklappen
[-] op keypad Boom 1 niveau inklappen
[Alt][TAB] Overzicht actieve applicaties
[Ctrl][TAB] Ander deelvenster tot actieve venster maken
[TAB] Eén kolom naar rechts
[Shft][TAB] Eén kolom naar links
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